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Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) 30-40h
Beschreibung
Bei fis:jo Therapie und Training entsteht ein moderner Gesundheitsstandort in
Schwerin, an dem Physiotherapie, Training und Diagnostik zusammenspielen.

Unsere Mission ist es, Menschen zu einem langfristig gesunden Lebensstil
zu verhelfen.

Damit unser Alltag reibungslos funktioniert, suchen wir für unser Front- und
Backoffice Mitarbeiter. Du bist bei uns die erste Anlaufstelle und gleichzeitig die
Person, die im Hintergrund dafür sorgt, dass alle Arbeitsabläufe und Prozesse gut
ineinandergreifen.

Deine Rolle bei uns:
Du empfängst unsere Patienten am Tresen und sorgst dafür, dass Termine, Abläufe
und Organisation zuverlässig funktionieren. Du übernimmst Verantwortung für die
Rechnungslegung sowie die Abrechnung der Rezepte. Du verantwortest deinen
Bereich eigenständig und bringst dich ein, wenn Dinge noch besser laufen können.

Deine Aufgaben

Empfang und Betreuung unserer Patient vor Ort, telefonisch und digital
Terminplanung und sinnvolle Steuerung der Auslastung
Koordination von Rezepten und Vorbereitung der Abrechnung
Organisation von Unterlagen und internen Abläufen
Arbeiten mit unserer Praxissoftware und digitalen Tools
Mitdenken und Mitgestalten unserer Abläufe

Das bringst du mit:

Kaufmännische Ausbildung im Bereich Gesundheit oder Büro sind
wünschenswert
Fundierte Erfahrung in Organisation und Administration mit vielen parallelen
Abläufen, idealerweise Vorerfahrung im Bereich der Physiotherapie
Strukturiertes Denken und Priorisierungsfähigkeit, du behältst den
Überblick, wenn es voll wird
Freude am Umgang mit Menschen und ein ausgeprägtes
Serviceverständnis
Sicherer Umgang mit MS Office und mehreren digitalen Systemen

Was uns besonders wichtig ist:

Leidenschaft für deine Arbeit nicht ausschließlich „abarbeiten“, sondern
gestalten wollen
Verantwortungsbewusstsein und eine ordentliche Arbeitsweise
Offenheit für digitale Lösungen und neue Wege (inkl. KI-Tools)
Du suchst ein familiäre Arbeitsatmosphäre und bist ein echter Teamplayer

Was dich bei uns erwartet:

Arbeitgeber
FIS:JO Therapie · Training

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Physiotherapie

Arbeitsort
Mecklenburgstraße 10 – 12, 19053,
Schwerin, Mecklenburg-
Vorpommern, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
Mai 13, 2026

Gültig bis
31.12.2026

Grundgehalt
€ 2.400 - € 3.000

FIS:JO Therapie · Training Physiotherapie in Schwerin
https://fisjo.de



Unbefristeter Arbeitsvertrag nach der Probezeit
30 + 2 Tage Urlaub
Faire, leistungsgerechte Vergütung je nach Erfahrung und Qualifikation
Individuelle Benefits (z. B. Gesundheitsangebote, Fahrtpauschalen, etc.)
Arbeitszeiten zwischen 7 -20 Uhr, im Früh- und Spätdienst
Freie Nutzung unseres Trainingsbereichs, um dich fit zu halten
Ein moderner, digital organisierter Arbeitsplatz
Viel Gestaltungsspielraum statt starrer Strukturen
Ein Team, das sich gegenseitig unterstützt und auf Augenhöhe arbeitet

Deine Einarbeitung
Du wirst strukturiert eingearbeitet und Schritt für Schritt an deine Aufgaben
herangeführt:

Abläufe rund um Empfang, Terminmanagement und Organisation
Umgang mit unseren digitalen Systemen
Verständnis für Heilmittelverordnungen und Abrechnungsvorbereitung

Ein fester Ansprechpartner begleitet dich und führt dich strukturiert in deine
Aufgaben ein.

Klingt nach dir?
Dann schick uns deinen Lebenslauf und 2–3 Sätze zu dir als Person.

fis:jo Therapie · Training
Ajla Zoranić
Mecklenburgstr. 10–12
19053 Schwerin
E-Mail: info@fisjo.de
Telefon: 0385 – 580 952 80
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